
Lebenslauf 
 

 

Darstellung als schlechtes Beispiel 

 

 

Beruflicher Werdegang 

  
01.2014 – 12.2018 Key Account Manager 

ABC GmbH, Berlin 
Key Account Management der wichtigsten Händler; Akquisition von B2B-

Kunden: Recherche, Organisation, Kommunikation, Vertragsverhandlung und 
Follow Up-Kommunikation; Aufbau, Verwaltung und Betreuung eines 

externen, 10-köpfigen Produktionsteams; Koordination der externen Text- 

und Foto-Produktion; Annahme, Vollständigkeitskontrolle und Ergänzung von 

Objektbeschreibungen; Marketing-Input, Vertragsadministration, 

Datenbankverwaltung 
  

01.2011 – 12.2013 Assistentin der Geschäftsführung 
Unbekannt GmbH, Berlin 
Strategische Planung und Implementierung eines Betreuungssystems für 

mehr als 30 Geschäftskunden; Bindung von Bestandskunden; Netzwerkpflege 
Individuelle Produktberatung und Angebotserstellung; Eigenverantwortliche 

Führung von Vertragsverhandlungen auf Deutsch und Englisch 
  
01.2010 – 12.2010 Trainee 

OK UG, Hamburg 

Allgemeine Marktbeobachtung, vor allem von Branchentrends, Preisstruktur 

und Angeboten der Wettbewerber; Durchführung des Vertriebscontrollings 
Steuerung von Marketingaktivitäten; Beachtung externer Compliance-

Richtlinien; Sekretariatsorganisation; telefonische Kundenbetreuung 
Terminverwaltung; Postein- und Postausgang; Koordination der 

Auftragsabwicklung 
  
04.2006 – 12.2009 Galerieassistentin 

Galerie 12345, Hamburg 
Datenbankverwaltung, Geschäftskorrespondenz, Presse- und 
Öffentlichkeitsarbeit, Ausstellungsvorbereitung, Vor- und Nachbereitung für 

Messen, Besucher- und Kundenbetreuung, Künstlerbetreuung, 

Administration, Verfassen von Künstlertexten und Newslettern, Planung und 

Durchführung eines Videokunst-Projekts im Rahmen der Berlinale 
Auswahl von Galeriemitarbeitern, Korrespondenz mit Bewerbern und 

Führung von Bewerbungsgesprächen 
 


